
 

國立成功大學電機工程學系「創意暨實習工廠」空間使用管理辦法 

一○四年一月十三日資源與人事委員會議通過 

一○四年一月十五日系所務會議修訂通過 

一○六年三月二十七日資源與人事委員會議修訂通過 

一○六年四月十二日系所務會議通過 

第一條 為使國立成功大學電機工程學系(以下簡稱本系)之「創意暨實習工廠」能充分發揮促

進學生實作能力及扮演產學媒合之樞紐角色，特訂定「創意暨實習工廠」空間使用管

理辦法(以下簡稱本辦法)。 

第二條 「創意暨實習工廠」空間之管理單位為本系行政辦公室，負責空間規劃、調整與管理。 

第三條 申請使用者以本系師生為主，非本系單位或人員須透過本系主管核准得申請之。 

第四條 「創意暨實習工廠」之空間範圍包含創意工作室(95101)、智慧生活體驗屋(95102)及

共構實驗室(92X28)。 

第五條 「創意暨實習工廠」空間使用申請之適用活動如下： 

一、 本系實驗室研發之技術或作品進駐智慧生活體驗屋之場域測試。 

二、 實驗教學。 

三、 產學合作之成果(產品或技術)發表與展示。 

四、 本系招生與教育訓練。 

五、 社團參訪。 

六、 非上述規範者須向管理單位提出專案申請。 

第六條 各空間使用須在使用日三個工作日前填寫「創意暨實習工廠使用申請表」，並交由管理

單位許可回覆後，以完成申請使用程序。 

第七條 本系師生申請舉辦本辦法第五條適用之活動者，以不收費為原則；但其性質如係對參

加學員收取費用或具商業廣告性質者或非本系人員申請使用，應繳交場地使用費，各

空間依「空間使用收費基準表」收費之。 

第八條 本系師生申請使用共構實驗室實驗儀器者，須依「實驗器材使用收費基準表」，酌收儀

器維護及耗材費。 

第九條 各空間開放時間： 



 

一、 創意工作室：使用時段為週一至週五(非國定假日)上午 9 時至下午 5 時。 

二、 智慧生活體驗屋：使用時段為週一至週五(非國定假日)上午 9 時至中午 12 時及下

午 2 時至 5 時。 

三、 共構實驗室：使用時段為週一至週五(非國定假日)上午 8 時至下午 5 時。 

四、 非上述規範時間內申請使用者，須向管理單位提出專案申請。 

第十條 本空間使用遵守事項如下： 

一、 申請使用時需註明使用之空間場域及該空間會使用之器材，對於本空間之場域及 

設備應妥慎維護使用。 

二、 若需佈置場地時，須於申請使用時知會管理單位，在取得同意後始得為之。使用 

結束後應隨即撤除所有非屬本空間之物品，並負責清潔及回復場地原狀。 

三、 申請單位所有展示及佈置品應自行妥為保管，管理單位僅提供場地使用不負保管 

責任。 

四、 本空間禁止攜帶飲料或食物入內。 

五、 不得放置危險物品、違禁品、有侵權疑慮之物品及依法律管制物品之虞者。 

六、 其他經管理單位認定不宜者，不得於本空間中放置及使用。 

第十一條 違反遵守事項之處置方式如下： 

一、 本空間如因活動或佈置導致意外事故或損毀，申請單位或人員須負一切損害賠償

責任。 

二、 違反第十條第二款規定者或使用事實與申請內容不符者，管理單位得立即停止該

單位使用並於三年內不再提供後續使用服務。 

三、 違反第十條第四款及第六款規定者，管理單位得視情節要求使用單位撤離或立即

停止使用。 

四、 違反第十條第五款規定者，管理單位得立即停止該單位使用並取消申請使用資

格，情節重大者則通報警察處理。 

第十二條 假日場地借用最多以 8 小時為限；假日值勤之人事費用由系上管理費支給。 

第十三條 本辦法經系務會議通過後實施，如有未盡事宜，依本校相關規定辦理，修正時亦 



 

同。 

 



 

附件一 

 

電機系「創意暨實習工廠」使用申請表 

申請單位  申請日期  

使用日期  使用時間  

聯 

絡 

人 

姓   名  

電子郵件  

連絡電話  

使用事由  

出席人員  

使用空間 

□  創意工作室(95101) 

□  智慧體生活驗屋(95102) 

□  硬體整合實驗室1(92X09) 

□  硬體整合實驗室2(92X13) 

□  硬體整合實驗室 3(92X19) 

使用器材 

 

特殊需求 

 

切結聲明 

本單位已詳細閱讀使用管理辦法，若有違反規定者，同意接受相關賠償責任 

使用人簽章： 

管理單位審核 

 

單位主管審核 

 



 

附件二 

 

電機系「創意暨實習工廠」空間使用收費基準表 

場 地 全天（八小時以內） 半天（四小時以內） 清 潔 費 

創意工作室(95101) 三千五百元 一千九百元  

智慧生活體驗屋

(95102) 

三千五百元 一千九百元  

硬體整合實驗室 1 

(92X09) 

七千元  三千八百元  

註一：場地費包含該場地中器材使用費用。 

註二: 夜間或假日另加收人事費用(半天 1,000 元，全天 2000 元) 

 

 


